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Na osnovu dlana 18. Zakona o slobodi pristupa informacijama u FederacijiBiH ("SluZbene
novine Federacije BiH", br. 32101 i 48/l l), seketarDomanaroda Parlamenta Federacije Bosne i
Hercegovine, donosi

PRAVILNIK

O PROCEDURI ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA I KOMUNIKACIJI S

OKRUZENJEM

IOPEE ODREDBE

ttan 1.

Ovim pravilnikom utvrduju se pravila i procedure koje 6e omoguiiti podnosiocima
zahtieva da u Strudnoj sluZbi Doma naroda Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine
(u daljnjem tekstu: Strudna sluZba) ostvare svoja prava u skladu sa Zakonom o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 32101 i 48111) (u daljnjem tekstu: Zakon), kao i procedure za najkraci r
najkvalitetniji nadin komunikacije izmedu svih organizacionih jedinica Strudne sluZbe
radi davanja informacija.

Clan 2.

Pravo na pristup informacijama moLe ostvariti svako zainteresovano fizidko i pravno
lice (u daljnjem tekstu: zainteresovano lice) podnoSenjem pisanog zahtjeva, odnosno i
usmenim putem ako je izrazlogajednostavnosti upita na takav nadin mogu6e ispo5tovati
nadelo istinitosti i tadnosti informacije.

itan 3.

Svi podaci o nadinu na koji se moZe ostvariti pravo na informaciju sadrZani su u
odredbama ovog pravilnika.

II NAdIN PRISTUPA INFORMACIJAMA

tlan 4.

Radi lakSeg koordiniranj a i ostvarivanj a prava stranaka u skladu sa odredbam a Zakona u
Strudnoj sluZbi Doma naroda odreden je sluZbenik za pruZanje informacija u smislu
ovog pravilnika.
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ttan s.

Pravo na pristup informacijama zainteresovano lice ostvaruje u pravilu na svaku
informaciju koja je u posjedu Strudne sluZbe, osim u sludaju kada se za odredenu
informaciju utvrdi da predstavlja, u skladu sa Zakonom, izuzetak od objavljivanja.
Sludajevi odnosno izuzeci su sljedeii:

1 )lzuzetak u vezi sa djelokrugom rada Strudne sluZbe ( interesi sigumosti; kao i za5tita
javne sigurnosti; spredavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zaltita postupka
dono5enja odluka ujavnom organu, ukljudujuii davanje miSljenja, savjeta ili preporuka, s

tim da to ne obuhvata dinjenidne, statistidke, naudne ili tehnidke informacije i to samo u
studaju kada Strudna sluZba utvrdi da se saopiavanjem informacije osnovano moZe
odekivati izazivanie znai,ajne Stete za legitimne ciljeve Federacije Bosne i Hercegovine
(dlan6.Zakona);

2 ) lzuzetak u vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama - u tom sludaju
Strudna sluZba je duZna da bez odlaganja obavijesti tre6u stranu o pojedinostima
zahtleva i da je upozori da ie se informacija saopStiti, ukoliko u roku od 15 dana ne
obavijesti Strudnu sluZbu da je informacija povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi
njenim saopStavanjem mogla nastupiti Steta ( ilan7. Zakona);

3 ) Izuzetak kod zaStite privatnosti Strudna sluZba 6e odbiti saopStavanje
informacije ako osnovano utvrdi da informacija ukljuduje lidne interese koji se odnose na
privatnost tre6eg lica ( dlan 8. Zakona).

ilan 6.

U sludaju kada se utvrdi da postoji osnov da informacija bude izuzeta od objavljivanja,
Strudna sluZba ie ipak objaviti informaciju, u cjelosti ilidjelimidno, ako tonalaLe javni interes
( npr. svako nepoStivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde,
zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju sluZbene duZnosti, neovla5tenog koiistenja
javnirn sredstvima, opasnosti po zdravlje ili sigurnost pojedinca, javnosti ili okoline).

o povjerljivim ko ama (dlan 7. Zakona) ili o
odnose na privatn Zakoia) Strudna slulba 6e
re6u stranu da 6e roku od 15 dana od dana

III FORMA KOMUNICIRANJA SLUZBE ISTRANKE

itan z.

Podnosilac zahtjeva za informacijom duZan je da prilikom podnoS enja zahtjeva osigura
da zahtjev ispunjava odredene formalne uvjete i to:

1. Zahtjev mora biti pisan na jednom od sluZbenih jezika Federacije Bosne i
Hercegovine;

2. Zahtjev mora sadrZavati dovoljno podataka o prirodi i sadrZaju traLene
infbrmacije, kako bi se omoguiilo da Strudna sluZba lakSe i brZe pronade tu
informaciju;

3. Zahtjev mora sadrZavati ime i prezime podnosioca zahtjeva i njegovu adresu, a po
mogucnosti i broj telefona na koji se moZe kontaktirati u toku radnog vremena.
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ttan 8.

Zahtjev koji se odnosi na lidnu informaciju moZe podnijeti samo lice na koje se zahdev
odnosi, njezin zakonski zastupnik ili punomoinik.
Lice na koje se zahtjev odnosi duZno je da drLavnom sluZbeniku za informisanje pokaZe
lidnu kartu ili drugi lidni dokument sa fotograhjom.
Zakonski zastupnik ili punomocnik moraju uz zahtjev dostaviti dokaz o zakonskom
zastupanju, odnosno punomoi, potpisati zahtjev i pokazati svoju lidnu karlu ili drugi
Iidni dokument sa fotografijom, kao i kopiju lidne karte podnosioca zahtjeva.

ilan 9.
Ako pismeni zahtjev za pristup informacijama ne ispunjava jedan od navedenih
formalnih uslova, Strudna sluZba 6e posebnim rje5enjem o tome obavijestiti stranku, s

uputom kako i na koji nadin da otkloni formaine nedostatkezahtjeva.

tlan 10.

Ukoliko stranka smatra da nije neophodno da Strudna sluZba pismeno dostavi tra2enu
informaciju, vei je dovoljno usmeno objaSnjenje ili samo uvid u odredene podatke
odnosno informaciju, moLe se prethodno usmeno obratiti sluZbeniku za informisanje
koji 6e je obavijestiti o mogudnosti i vremenu ostvarivanj a traLenog prava na
informaciju.

itan il.

Strudna sluZba, povodom pismenog zahtjeva o dozvoli pristupa informaciji, u cjelosti ili
dj elimi6no, rj e5enj em obavj eStava podno sioca o :

1 ) mogucnosti lidnog pristupa informaciji uprostorijama Strudne sluZbe ili na web stranci
Doma naroda Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine ili 6e pismeno dostaviti
informaciju ako je manja od l0 stranica ili

2 ) o moguinosti umnoZavanja dostave informacija elekffonskim putem ako je ve6a od l0
stranica, tz ob av ezu prethodno izvr5ene uplate,

3 ) o moguinosti dostave informacije elektronskim putem ukoliko se podnosilac saglasi sa
tim.

Na pismeni zahtjev, rjeSenje, kao i na standardnu velidinu fotokopija prvih deset stranica
traLene informacije ne napla6uje se naknada ili taksa.
Naknada se napla6uje za svaku narednu stranicu informacije i iznosi 0,50 KM po jednoj
stranici.
Ukoliko stranka Zeli elektronsku dokumentaciju, i ako takva postoji u sluZbi za traLent
informaciju, naknada iznosi 5 KM po jednom nosadu elektronsko g zapisa (CD/DVD).
Navedeni iznosi upla6uju se u Radunovodstvu Parlamenta Federacije Bosne i
Hercegovine.

itan 13.

Ukoliko Strudna sluZba odbije pristup informaciji, u cijelosti ili djelimidno, rjeSenjem ie o
tome obavijestiti podnosioca zahtjeva, navodeii zakonski osnov za status izuzeca
informacije, ukljudujuii i uzimanje u obzir i faktora javnog interesa, sva materijalna
pitanja koja su valna za konkretnu odluku, rok u kojem stranka moze pokrenuti upravni
spor kako bi odluka bilarazmatrana od nadleZnog suda, kao i pouku o pravu obracanja
ombudsmenu.

ilan 12.
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itan 14.

RjeSenja iz (1. 9., 10., I I . i 12. ovog pravilnika sluZba je duZna da dostavi podnosiocu
zahtleva najkasnije u roku od l5 dana od dana podnoSenja zahtjeva, osim u sludajevima
kada je prethodno potrebno dobiti izja5njenje tre6e strane za objavljivanje informacije
koja sadrZi povjerljive komercijalne interese, kao i u sludaju kada je sluZba duLna
obavijestiti tre6u stranu da ee zbog postojanja javnog interesa ipak saop5titi informaciju
koja je utvrdena kao izuzetak od saopStavanja.

thn 15.

Informacije o poslovima i radnim zadacima iz djelokruga Doma naroda Parlamenta
Federacije Bosne i Hercegovine kao i ostala dokumentacija koja je u posjedu ove sluZbe
moze se dobiti i putem interneta na web stranici: www. parlamentfbih. gov. ba

ilan 16.

Za pracenje i izvrSavanje obaveza proisteklih iz Zakona i odredaba ovog pravilnika
odgovoran je drZavni sluZbenik sluZbenik koji opsluZuje Komisiju za informiranje
Doma naroda Parlamenta Federacije BiH.

thn 17.

DrZavni sluZbenik iz prethodnog dlana duZan je da u svom radu, a u cilju efikasnog i
koordinirajuieg rada unutar razliditih organizacijskih jedinica prikuplja i formira
podatke od znad,aja za rad Doma naroda i Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine i
o tome neposredno informi5e sekretara.

ilan 18.

Rukovodeii sluZbenici, drZavni sluZbenici i namjestenici Strudne sluZbe Dorna naroda
nastojat ie da, u granicama zakonskih mogu6nosti, udovolje zahtjevu za pristup bilo kojoj
informaciji koja je u njihovom posjedu drZavnom sluZbeniku iz dlana 16. ovog
Pravilnika' 

eran 19.

Danom podetka primjene ovog pravilnika prestaj e vaZiti Pravilnik o proceduri za pristup
informacijama i komunikaciji sa okruZenjem, broj: O2lc -05-l5ll07 od26.2.2007. godine.

ilan 20.

Ovaj pravilnikprimjenjivat ie se od 0l .03.2020

Brojon-[c- o+- kzbo AR
ARODASarajevo, 03.03. 2020.godine
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